
制作一张填报报表之前，我们需要了解这张报表的作用，要收集哪些信息，这些信息会以怎样的方式去收集，
是否要对用户的填写做一定的限制等等。

确认好这些信息后，就可以着手把报表的样式先设计出来，《公司春节假期返乡情况统计表》在这一步需要做
的就是：设计好标题、表头，标题表头是否需要配置颜色、是否需要加粗等等。

目前的内容不涉及到填报，操作方式和制作普通报表一样。

图 3.1.1 设计报表样式

图 3.2.2 报表样式视图效果
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